短期因公赴台湾地区申请材料说明

赴台申报需提供以下材料：

01. 台湾地区单位邀请信 ：注明邀请人姓名、职务、单位公章或个人签名，中文；英文请附翻译件；避免出现“一中一台”的用词；

02．邀请单位简介：邀请单位为大学的，无需提供 ；
03．专业活动计划书及行程表：根据省台办最新要求，合格的行程表是台湾邀请单位在向移民机构申请入台证时递交的《专业活动计划书及行程表》，共有11项内容，邀请机构、机构公章、内容务必真实准确。其它形式的行程表均不合格。避免出现“一中一台”的用词；

04．因公临时赴台人员备案表：按照附件内容完整填写，无需院系签字盖章； 
05. 苏州大学赴台人员名单: 务必准确，与身份证一致

06. 经费项目预算表： 出访台湾报销凭据之一，总计、单项均不可超越预算

07. 赴台交流访问、合作研究、授课讲学的项目介绍，参加学术会议论文的中文摘要：材料不要超过一张A4纸，中文；三个月以上出访请提供研修计划；

08. 赴台信息登记表：由邀请方提供
09.学术会议总名单：国际学术会议需提供；

10.台方出具的会议保证书或承诺书：国际学术会议需提供； 

11.本科教学调课申请表：如有本科教学请填写；

12.研究生任课教师（研究生导师）出国（境）审批表：如是研究生导师请填写；

13.优势学科/重点学科/“211工程”建设经费资助重大国内外学术交流活动申请书：如使用优势学科/重点学科/“211工程”建设经费请填写；

14.以二级学院（部）为单位组团出访，请提供院（部）出访申请报告和主管领导审批意见扫描件； 

15.大陆地区人民入出台湾地区申请书 ：为台湾邀请方办理入台证而填，出入台。湾地区时与入台通行证并用； 与国内申办入台通行证并行不悖； 提供给台湾邀请方，无需提供给港澳台办公室

注：以上1-8项为必备必填；

港澳台办公室联系人：梅琳   邮箱：meilin@suda.edu.cn 

办公地址：本部怡远楼413室   电话：0512-65227201

友情提示

请赴台人员返校后一个月内到财务处办理报销手续。报销之前请先在港澳台办办理核销手续，需带好以下材料：

1. 赴台批件复印件；

2. 邀请材料；

3. 在线审批申请表；

4. 经费项目预算表；

5. 汇率单；

6. 发票；

7. 苏州大学因公短期出国（境）人员核销单；

8. 行前指导记录单

