苏州大学因公短期出境人员报销单
	团组名称
	 

	出境人员名单
	 

	出访地点及时间
	 

	经费开支渠道
	

	境内费用支出项目
	金    额 （人 民 币）
	备   注

	1、 护 签 费
	
	

	2、  往 返 机 票
	
	

	3、  交 通 费
	
	

	4、 住   宿
	
	

	5、 其   它
	
	

	境 内 费 用 总 合
	

	 境外费用支出项目
	金 额 及 种 类（外  币）
	汇率
	折 人 民 币 金 额

	1、住 宿 费
	
	
	

	2、伙 食 费
	
	
	

	3、公 杂 费
	
	
	

	4、注 册 费
	
	
	

	5、交 通 费
	
	
	

	6、境 外 零 用
	
	
	

	7、备 用 金
	
	
	

	8、其  它
	
	
	

	境 外 费 用 总 合
	

	实 际 人 民 币 总金      额
	

	主管部门审核
	                                                     （单位公章）

年   月   日

年   月   日

	出境人员签字
	年   月   日 
年   月   日


